
 

國立臺灣藝術大學課程開授及異動注意事項 
113.4.23. 112 學年度第 2 次課程委員會會議通過 

113.5.23 112學年度第 2 次教務會議修正通過 

 

一、為使各開課單位辦理開課、排課、異動與審議等事項有所依循，並提升教學

品質，保障學生權益，依本校「國立臺灣藝術大學各學制課程架構與開課處

理要點」第伍點規定，訂定本注意事項。 

二、開課作業規範 

(一) 開課單位各學期開課之科目、學分應依教務會議通過之「科目學分表」

內容辦理開課；且各學年開課總量，應符合本校「各學制課程架構與開

課處理原則」之規範。 

(二) 課程編碼規則 

1. 為因應國際化及使學生於選課時瞭解所選課程難易程度，開課單位應

對課程予以分級編碼。 

2. 課程代碼由英文及數字各 3碼組合，其中英文代碼代表開課單位，數字

代碼分述如下： 

第一碼為課程難易度：學士班自 1 至 5、碩士班自 5 至 8，博士班自 8

至 9。 

第二碼為課程流水號：0至 9。 

第三碼為開課期次：單數代表學期課，雙數代表學年課。 

(三) 新開設課程須提出教學綱要經各級課程委員會及教務會議審議通過後，

始得開課；新聘教師未到職前，得由開課單位先以「審定版」課綱上網，

供學生選課，其他項目另補。 

(四) 日間學士班各學系及學位學程每學期應規劃 1 門 2 學分之跨域課程供

外系學生選修。 

(五) 未達開課人數下限之課程，應於加退選結束翌日，依「各學制課程架構

與開課處理要點」辦理課程停、續開作業。 

各學制相關課程最低開課人數如下： 

學士班：專業科目 10人 

碩士班：專業科目 3人 

博士班：專業科目 2人 

通識中心、體育室課程：18人 

教育學程(師培中心)：14人 

三、排課作業規範 

(一) 日間學制課程時間安排為週一至週五白天，進修學制課程安排以週一



 

至週五晚間，輔以週六及週日為原則。 

(二) 每班每日之課程安排不得超過 10節，同一門課程不得連續授課 4節(含)

以上，不得以採短期密集完成整學期課程之方式授課。 

(三) 已排定次學期授課之教師，至遲應於學生預選前完成上傳教學綱要，供

學生選課參考。 

(四) 為顧及學生修課，避免衝堂，校共同課程(校內專業實習)開課時段於周

四 5-6節，通識課程開課時段如下，學士班之專業必修課程於該時段請

勿排課。 

1. 日間學士班共同時段： 

一年級： 

星期一 1-2，3-4節 

星期三 6-7，8-9節 

星期四 1-2，3-4節 

二年級至四年級： 

星期一 5-6，7-8，9-10 節 

星期三 1-2，3-4節 

2. 進修學士班共同時段 

 一年級： 

星期五 A-B，C-D節 

星期三 A-B或 C-D節 (星期三時段由各教學單位自願釋出) 

二年級至四年級： 

星期二 A-B，C-D節 

3. 二年制在職專班共同時段 

星期日上午 1-2，3-4節 

四、併班授課原則 

(一) 同學制併班，應評估不同班級或年級的共通性及教學資源之妥適性。 

(二) 不同學制班級原則不得併班授課，如因課程屬性或授課內容之特殊性

考量而有併班需求，需評估課程目標、課程綱要、授課方式及成績考核

評量之合理性，得依本注意事項第八點辦理下列班次之併班授課： 

1. 大學部高年級與碩士班課程(課程代碼為 5XX) 

2. 碩士班與博士班課程 (課程代碼 8XX) 

3. 日間學士班與進修學士班 

4. 日間碩士班與碩士在職專班 

5. 二年制與進修學士班 



 

前項併班開設的科目名稱、學分數及內容性質應相同，且不得逾各該學

制總課程數的 1/3。 

(三) 進修學制必修課程除經全班學生同意外，不得與日間學制班次併班授課。 

(四) 課程若因內容深度、廣度不同者，應予分班開課。 

五、密集授課原則 

(一) 本注意事項所稱密集課程，係指由授課教師設計短期、密集且其課程內

容可於數週內授畢，且符合每學分授課滿 18小時之規定，上課時間得不

受 18週之限制，惟不得少於 6週，每一開課單位不得逾 3門課程。 

(二) 實作或表演課程若性質特殊而需密集授課，各開課單位應於前一學期審

慎規劃，同時顧及學生學習成效及選課權益，擬具教學計畫及理由說明

書，並於授課綱要敘明授課進度及課程內容，提送課程委員會審議。 

前述教學計畫應包含課程目標、課程綱要、教學方式、成績考核評量方

式及學生學習成效評估等項目。 

六、混成授課原則 

(一) 本注意事項所稱混成授課，係指在有限的時間與空間下，教師得採線

上(同步或非同步)和實體混成式授課，透過不同工具或策略，有利於

學生較有彈性的學習規劃與修課，以提升自主學習能力。 

(二) 混成授課視同實體課程，授課教師須需於學生加退選前提出申請，並於

排課備註欄加註「混成授課」字樣，全班修課人數的計算包含實體與線

上上課之學生數，若達大班課標準 70人以上未滿 100人者，鐘點費以

1.5倍計算；100人以上則以 2倍計算，並得優先申請 TA，協助教學。 

(三) 學生得申請線上授課，惟應就如何進行課程學習，實體課堂參與、互動

討論、實際操作演練，考試時間安排，課程評量方式等各層面與授課教

師商討，徵得教師同意後為之，申請線上授課學生人數不得高於全班人

數 2/3。 

(四) 該課程修課學生人數低於 40人以下，不得採混成授課。 

七、校外教學授課申請 

(一)校外教學內容應配合課程需要。 

(二)每學期課程申請以 2次為原則，超過 2次以上，需專案簽奉核准。 

(三)因課程內容屬性特殊，有常態性校外教學授課之需求者，為維護學生正

常授課及教學品質，每學年應於開課前，提送開課單位之課程委員會討

論，評估課程之必要性，詳載記錄內容，送教務處備查。 

八、特殊授課方式審議機制 

(一) 因課程屬性或情況特殊，須以密集、併班授課方式進行之課程，應於開

課前，提具理由說明書及相關課程規劃資料，送經系(所、中心、學位



 

學程)、院課程委員會審議通過，並報校課程委員會備查後，始得調整

授課方式，以維持課程品質。 

(二) 各學制若有情況特殊之課程，需於第三點規定時間之外排課者，得說明

原因，經系、院課程委員會審議通過後，送校課程委員會備查，惟日間

學制最晚，不得超過下午 8：00，進修學制最早不得超過下午 4：00為

原則。 

(三) 特殊授課方式設定每學年開課前，應重新提會討論其必要性，未及於課

程開始前完成審議者，不得開課。 

九、課程異動作業 

(一) 課程時間表排定後，不得任意更動，如遇特殊情況，需申請異動(授課

教師、停開課程、加開課程、上課地點及時間、其他等)，應填寫「開

課異動申請單」，經系所主管、院長簽章，送教務處審核通過後，始得

辦理。 

(二) 課程預選名單公告後，若有授課教師或上課時間之異動，需檢附全班同

學簽名確認單。 

(三) 授課教師未依本點 (一)、(二)款規定辦理致影響學生受教權益者，下

學期不得申請教務處各項獎補助案(TA、多元學習課程、教師社群等教

學資源)之申請，專任教師不得請績優教師。 

十、本注意事項經校課程委員會及教務會議通過後，自發佈日施行，修正時亦同。 

 


