
休退學申請程序
教務處註冊組



步驟 1：登入校務行政系統

申請 離校申請查詢 申請休學/退學



步驟 2：選擇原因及時間，送出申請

1.學士班休學最晚須於當學期第16週申請
2.研究所休學最晚須於當學期第18週申請
3.第17週起可申請下一學期的休學



步驟 3：列印出申請書簽名
(務必經系所主管及導師簽章)

須經系所主管
及導師簽章

1.

3.

2.



步驟 4：查詢離校程序，將申請書送交註冊組以外
未通過的單位蓋章，最後連同學生證送至註冊組

將申請書送至
未通過的單位
蓋章

蓋章完畢後，將申
請書及學生證送至
註冊組辦理

1.查詢離校程序

2.

3.



休退學之退費標準

申請書送交註冊組的時間與學雜費退費有關，

詳細規定請參閱本校學生繳納及退費要點第十點。

http://portal2.ntua.edu.tw/~d09/%E5%9C%8B%E7%AB%8B%E8%87%BA%E7%81%A3%E8%97%9D%E8%A1%93%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E5%AD%B8%E7%94%9F%E7%B9%B3%E7%B4%8D%E5%8F%8A%E9%80%80%E8%B2%BB%E8%A6%81%E9%BB%9E.pdf

