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線上教學措施宣導
教師與學生於上課完成後至校務行政系統填寫下列表單

教師-線上教學成果報告單 學生-線上教學學生修課週誌



線上教學軟體

1
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線上教學軟體

１ 學校授權軟體為Microsoft Teams
• 登入帳號: (校務行政系統帳號)@art365.ntua.edu.tw
• 密碼:同校務行政系統密碼
• 業師亦可申請帳號進行線上教學

2 若教師無法使用Teams，可使用Google Meet
• 使用個人Google帳號即可使用
• 教學如右圖QR-CODE

*備註:請勿使用ZOOM



建議硬體設備

2
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硬體設備-教師端

１ 桌上型電腦或筆記型電腦(必備)

2 麥克風及喇叭(必備，筆電內建亦可)

3 網路建議為有線網路，不建議以無線網路進行課程。

4 視訊鏡頭(非必備，視課程需求，筆電內建亦可)

筆電+網路即可進行線上教學

1
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硬體設備-學生端

除上述設備外，亦可使用平板電腦與智慧型手機進行課程

2



協助教師建立Teams課程

3
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協助教師建立Teams課程

點選團隊 點選加入或
建立團隊 點選建立團隊 輸入課程名稱

1
2

3 4

建議規則:【教學單位名稱】-課程名稱-授課教師



協助教師加入及管理學生名單

4
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協助教師加入學生

點選新增成員 鍵入學生姓
名或學號

1

2

1



13

協助教師管理學生

點選管理團隊 查看成員

1

調整或刪除

2

3

2

可以設定權限
將TA設定為團隊擁有者
協助管理課程
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設定課程代碼

點選設定 點選團隊代碼 點選產生

1

2
3

3



常用功能

5
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開始課程1

點選開會 選擇音訊來源 點選立即加入

1

2

3
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加入課程2

點選對話加入 選擇音訊來源 點選立即加入

2

3

1
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設定同步播放(分享畫面)3

點選分享內容 選擇來源

1

2
若是播放影片可以選擇電腦音效分享

注意事項:
1.若是分享簡報要記得先播放再點選分享內容
2.分享音效時電腦所有聲音都會分享
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舉手提問4

舉手端 教師端
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課程錄影5

點選其他動作 點選開始錄製

錄製內容將存在會議室內供成員下載

1

2
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點名6

１ 請更新至最新版的Teams

2 會議結束後，系統會產生出席報告(僅召集人)

直接點離開會議不會中斷喔!!
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繳交作業7

點選檔案 上傳

1

2

可以利用新增功能編輯資料夾將作業分類
(檔案不得超過1GB)



建議的操作及管理方式

6
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團隊麥克風設定1

１ 建議同學一開始進會議室時關閉麥克風，避免音訊衝突

2 建議教師或TA，可在課程開始時，檢查大家麥克風狀態
1



25

音效及麥克風設定2

若加入會議後，無音訊或麥克風沒反應，至下列路徑檢查
1

2
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釘選3

進入課程時，請同學們釘選老師(點擊頭像右鍵)

釘選人將成為會議主要視窗

教師若要請學生簡報亦同。



進階功能

7
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設定課程公告(利用頻道，亦可用來分週次上課)1

1

2
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進行考試或測驗(利用Forms插件)2

1

2

3

4
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非校內教師(業師)如何使用3 旁聽生也可以這樣設定喔

１ 請非校內老師申請微軟帳號，並登入teams

2 請老師或TA於新增成員端鍵入業師的微軟帳號E-MAIL

3 請業師經由E-MAIL進入會議室

鍵入業師的微軟帳號E-MAIL

教師或TA端

業師端

經由E-MAIL加入
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線上WEB版使用4

１ 經由微軟TEAMS官網登入

2 經由學校官方網站OFFICE365登入

（校首頁→ｅ化）



Ｑ＆Ａ



謝謝大家，簡報結束
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